1. sz. melléklet — Személyes adatot tartalmazé dokumentumok/adatbazisok megdrzési ideje

Dok P P P Lehetséges
Dokumentum/adatbazis tipusa o ume’ntum A megorzesi Megoérzési ido Megql:zes SRS megsemmisitési
besorolasa id6 jogalapja formaja helye .
jogalapj j y méd
Hozzdjarulas alapjan kezelt adatok: A hozzajaruldsban
barmilyen adatkezeléssel érintett meghatdarozott cél
dokumentum vagy adat, ahol az adatkezelés megvaldsulasaig, Az adatkezelés
jogalapja kizarélag az érintett hozzajaruldsa vagy ha az kordbbi a | mddjatdl fuiggben
(ideértve magat a hozzajaruldst rogzité Erintett hozzajarulds papir alapu vagy Szerver
dokumentumot/adatot) Bizalmas hozzajaruldsa visszavonasaig elektronikus és/vagy irattar | Zart rendszer(
Az adatkezelés
maodjatdl fliggben
1995 évi LXVI. papir alapu vagy Szerver Nem lehet
Maradandé értékadi irat Bizalmas Torvény Korlatlan elektronikus és/vagy irattar | megsemmisiteni
A mindsitett adattd
Jogszabalyi nyilvanitasra
kotelezettség az vonatkozd
adott dokumentum |jogszabalyban
Nemzeti mindsitett adatot tartalmazé mindgsitett adattd megjelolt
dokumentiacié Titkos valé nyilvanitasarol | id6tartamig Papir alapu Irattar Zart rendszer(
Ugyfél/beszallité kommunikacié: ideértve
minden belsé feljegyzést, belsé és kiilsé
kommunikaciot, ami a szerz6dés
megkotésével és teljesitésével kapcsolatos, Az utolso teljesitési
agyfél-kommunikacid, teljesités-igazolas, Jogos érdek: id6pontot magaban | Az adatkezelés
jotallassal/garanciaval 6sszefliggd Altalanos Ptk. foglald naptari év maodjatal fuggben
dokumentacid, szerz6dés megsz(inésével és Eléviilési id6 - 6:21. | utolsé napjatdl papir alapu vagy Szerver
elszamolassal kapcsolatos dokumentacid. Bizalmas 8. szamitott 5 évig elektronikus és/vagy irattar |Zart rendszerd




Elektronikus formaban kiallitott szamviteli
bizonylatok (ha személyes adatot
tartalmaz): Szamviteli bizonylat minden
olyan a tarsasag altal kiallitott, készitett,
vagy befogadott okmany (szamla, szerzédés,
megallapodds, kimutatas, hitelintézeti
bizonylat, bankkivonat, egyéb ilyennek
mindsithetd irat) - fliggetleniil annak
nyomdai vagy egyéb el&allitasi médjatol -,
amely a gazdasdagi esemény szamviteli

Szamviteli tv. (2000
évi C. torvény) 169
§.(2) és 114/2007
GKM rendelet a
digitdlis archivalas

Az utolsd teljesitési
id6pontot magaban
foglaldé naptari év
utolsod napjatdl

elszdmolasat (nyilvantartasat) tdmasztja ald. | Bizalmas szabalyairdl szamitott 8 évig Elektronikus Szerver Zart rendszer(
Az utolsd teljesitési
id6pontot magaban

Papir alapu szamviteli bizonylatok (ha Szamviteli tv. (2000 | foglalé naptari év

személyes adatot tartalmaz): Szamviteli évi C. torvény) 169 | utolsé napjatdl

bizonylat fogalmat Id. el6z6 pontban Bizalmas §.(2) szamitott 8 évig Papir alapu Irattar Zart rendszer(
Az utolsd teljesitési
id6pontot magdban | Az adatkezelés

Tavolrdl is nyajthato szolgdltatasok foglaldé naptari év maodjatdl fliggben

dokumentacidja (ha személyes adatot Art (2017 évi CL. utolsod napjatdl papir alapu vagy Szerver

tartalmaz) Bizalmas Torvény) 119 §. szamitott 10 évig elektronikus és/vagy irattar |Zart rendszerd

Hatdsagi ellendrzések/vizsgalatok Az adatkezelés

dokumentumai (ha személyes adatot maodjatdl fliggben

tartalmaz) (jegyz6konyvek, megallapitasok, papir alapu vagy Szerver

hatarozatok) Bizalmas Jogos érdek 5 évig elektronikus és/vagy irattar | Zart rendszer(

Az adatkezelés

Munkaviszonnyal 6sszefiiggé maodjatdl fliggben

dokumentumok: 6néletrajzok és Erintett A hozzajaruldsban papir alapu vagy Szerver

jelentkezéshez csatolt dokumentumok Bizalmas hozzajaruldsa megjelolt id6pontig | elektronikus és/vagy irattar | Zart rendszer(




Munkaviszonnyal 6sszefiiggd
dokumentumok: (i) Sikeres palyazék
személyi lapja, mely a munkaszerz6dés
el6készitéséhez kerul felvételre, és annak
barmilyen kiegészitése, hatalyositasa a
munkaviszony soran (ii) Minden olyan adat
és az adatkezeléshez hozzdjaruld
nyilatkozat, ahol az adatkezelés a
munkavallalé hozzajarulasan alapul

Bizalmas

(i) Jogos érdek
(ii) érintett
hozzajaruldsa

A munkaviszony
megsz(inését kovetd
elszamolasig

Az adatkezelés
maodjatal fuggben
papir alapu vagy
elektronikus

Szerver
és/vagy irattar

Zart rendszerd

Munkaviszonnyal 6sszefiiggd
dokumentumok: barmely dokumentum ami
a munkavallalé nyugdij elldtasanak
megallapitasahoz lehet sziikséges, igy
kiildnosen munkaszerzédés (ideértve a
maodositast és megsziintetést is), munkaidé-
nyilvantartas, barmely dokumentum vagy
elektronikus adatbazis/jelentés a
munkavallalo részére teljesitett tényleges
kifizetésekrdl (munkabér,
szabadsagra/betegszabadsagra jaré
kifizetés, bénusz, cafeteria, versenytilalmi
megallapodas szerinti kifizetés stb.) kilépd
igazolasok és nyilatkozatok, és barmely mas
dokumentum ami a munkaviszony
tartamdra és a munkaviszony alapjan
kifizetett munkabérre és egyéb juttatasokra
vonatkozo adatokat tartalmaz.

Bizalmas

Nincs jogszabalyban
rogzitett konkrét
id6pont - mind a
munkaltatd, mind a
munkavallalo jogos
érdeke

Korlatlan

Az adatkezelés
maodjatal fuggben
papir alapu vagy
elektronikus

Szerver
és/vagy irattar

Nem lehet
megsemmisiteni

Munkaviszonnyal 6sszefiiggd
dokumentumok: teljesitmény-értékelés
dokumentumai

Bizalmas

Jogos érdek Mt. 81.
§. (1) bek. alapjan

A munkaviszony
megsz(inését kovetd
1 évig

Az adatkezelés
maodjatal fuggben
papir alapu vagy
elektronikus

Szerver
és/vagy irattar

Zart rendszerd




Munkaviszonnyal 6sszefiiggd
dokumentumok: barmely a fentiekben nem
rogzitett dokumentum, ami hatdsagi
vizsgalat targyat képezheti (kotelezd
oktatasok dokumentumai: pl. munka- és
tlizvédelmi oktatasok, munkavédelmi
eszkozok ataddsat alatamaszto
dokumentumok, munkaid6-beosztasosok,
kilfoldiek foglalkoztatasanak jogszertiségét
alatamasztoé dokumentumok, munkakori
alkalmassagi vizsgdlati jelentések,

A munkaviszony
megsz(inését kovetd

Az adatkezelés
maodjatdl fliggben
papir alapu vagy

Szerver

munkakari leirdsok stb.) Bizalmas Jogos érdek 5 évig elektronikus és/vagy irattar | Zart rendszer(
Az adatkezelés
Munkaviszonnyal dsszefiiggé Mt. szerinti A munkaviszony maodjatal fuggben
dokumentumok: barmely mas a fentiekben altalanos eléviilés megsz(inését kdvetd | papir alapu vagy Szerver
nem rogzitett dokumentum Bizalmas id6 (Mt. 286. (1) 3 évig elektronikus és/vagy irattar | Zart rendszer(
(i) EV
szolgdltatdk esetén
szerz6dés teljesitése
(ii) céges Az ismertetési Az adatkezelés
szolgdltatok tevékenység maodjatdl fliggben
esetében jogos megsz(inését kdvetd | papir alapu vagy Szerver
Ismertetési tevékenységet végzok adatai Bizalmas érdek 5 évig elektronikus és/vagy irattar | Zart rendszer(
Az adatkezelés
Az ismertetési maodjatdl fliggben
Ismertetési tevékenység cimzettjei tevékenység papir alapu vagy Szerver
(orvosok, védéndk, patikak képviselGi) Bizalmas Jogos érdek megsz(inéséig elektronikus és/vagy irattar | Zart rendszer(




